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• Formulaire de demande

•Portail des opportunités de financement et d'appel

d'offres

•Comment participer - créer et soumettre une

proposition

• Informations utiles

•Conseils

FORMULAIRE DE DEMANDE ET SOUMISSION



3. Partie B : les documents 

(attaché à l’eForm)

1. Description technique

2. Budget estimé de la proposition

2. eForm (Partie C)

Choisir:                                              

 Domaines thématiques                             

 Aspects horizontaux                  

 Type d'organisation                          

 Composition du partenariat

FORMULAIRE DE DEMANDE
Vue d'ensemble - 1

1. eForm (Partie A) 

Formulaires administratifs structurés contenant des 

données sur : 

 Participants                                  

 Déclarations légales

 Personnes de contact                                       

 Priorités du programme et subvention demandée



A

B

C

FORMULAIRE DE DEMANDE
Vue d'ensemble - 2

B



• Modèle à télécharger par le demandeur dans le
système de soumission.

• Le formulaire rempli doit être téléchargé en format
pdf.

• Suivez les instructions, y compris les limites de
caractères et de pages (page 2 du modèle).

• Maximum 70 pages, les pages excédentaires ne
seront pas lisibles

• Comprend des sections correspondant aux 4 critères
d'attribution et une section sur le plan de travail.

• Liste des projets précédents à remplir à la fin du
formulaire.

Application form FORMULAIRE DE DEMANDE
Partie B - Description technique



• Remplir le budget de la proposition

• Utiliser les modèles qui sont téléchargés

à partir du système de soumission

• Tableau complété à télécharger dans le

système de soumission dans le format

indiqué dans les instructions du tableau

budgétaire

FORMULAIRE DE DEMANDE
Partie B - Tableau budgétaire 

détaillé



FORMULAIRE DE DEMANDE
Partie C

• Domaine(s) thématique(s) que vous

devez aborder

• Aspect(s) horizontal(aux) si vous

le(s) traitez

• Candidat – voir les conditions

d’éligibilité

• Types d’organisations

(sélectionnez une option parmi

plusieurs)

• Partenariat (sélectionnez une des 3

options) selon leur rôle dans le

projet (conditions d'éligibilité de

votre action)



Portail des opportunités de financement et d’appel
d’offres (FTOP)

1

2

3

4

5

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home


Comment accéder à votre zone de soumission des appels - 1

COMMENT PARTICIPER

1

2

3



Portail des opportunités de financement et d’appel
d’offres (FTOP)

Modèle de proposition standard -

Pour information seulement

Partie B du modèle de proposition– maximum 70 pages

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home


Comment accéder à votre zone de soumission des appels - 2

COMMENT PARTICIPER



Vous aurez besoin des éléments suivants:

1. Avoir un compte EU Login valide. Si vous

n'avez pas de compte EU Login, vous

pouvez le créer ici

2. Votre organisation doit disposer d'un PIC

(Participant Identification Code) à 9 chiffres

Si votre organisation n'est pas inscrite dans le 

registre des participants, vous pouvez l'inscrire 

à l'adresse suivante: 

https://ec.europa.eu/info/funding-

tenders/opportunities/portal/screen/how-to-

participate/participant-register

COMMENT PARTICIPER
Avant de créer votre proposition

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/EU+Login
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register


• Dans un premier temps,

vous devez saisir le PIC

de votre organisation dans

le champ prévu à cet effet

• Veuillez d'abord vérifier si

votre organisation a déjà

un PIC

Commencer votre proposition

COMMENT PARTICIPER



• Saisir le nom de votre

organisation pour voir si elle

dispose déjà d'un PIC

• Si ce n'est pas le cas, créez-en

un ici

• Le PIC n'a pas besoin d'être

validé pour la soumission de la

demande. La validation est

requise pour la signature de la

convention de subvention

Trouver le PIC

COMMENT PARTICIPER

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register


• Indiquer votre rôle dans le

processus de candidature

• Contact principal :

coordinateur de la

proposition (obligatoire)

• Personne de contact : rôle

délégué par le contact

principal (facultatif)

Créer votre proposition

COMMENT PARTICIPER



• Indiquer l'acronyme de votre

projet

• Inclure un résumé de votre

proposition et passez à

"Enregistrer et passer à l'étape

suivante"

Créer votre proposition - 2

COMMENT PARTICIPER



Accéder à différentes parties de votre proposition

1

3

2
4

COMMENT PARTICIPER



Modifier la partie A de votre proposition

• Remplir le eForm (Partie A)

• Cliquer sur "Table des

matières" pour voir les parties

que vous devez remplir

• Cliquer sur "Formulaires de

proposition" pour revenir à

l'étape précédente

• Sauvegarder chaque fois avant

de fermer une partie de votre

proposition

COMMENT PARTICIPER



Ajouter vos partenaires

COMMENT PARTICIPER



• Tous les partenaires doivent

avoir un PIC (un PIC non validé

est acceptable pour la

soumission de la proposition)

• Ajouter des partenaires -

partenaires à part entière (et

entité(s) affiliée(s) et/ou

partenaire(s) associé(s) le cas

échéant)

• Entités affiliées - leur lien avec

les partenaires à part entière

est défini dans la partie A

Add Affiliated entity

Ajouter vos partenaires - 2
COMMENT PARTICIPER



Comment accéder à votre projet de proposition

User

ERASMUS-

EDU-2022-

CB-VET

31/03/2022

COMMENT PARTICIPER



• Lorsque vous êtes

prêt, vous pouvez

valider et soumettre

• Tant que l'appel reste

ouvert, vous pouvez

toujours mettre à jour

votre proposition et la

soumettre à nouveau

• Vous pouvez accéder

à de nombreuses

ressources de soutien

Valider et soumettre la proposition

COMMENT PARTICIPER



• Enregistrement et présentations de l'Info-session sur le renforcement des capacités dans le domaine de

l'enseignement et de la formation professionnels 8/12/2021: https://www.eacea.ec.europa.eu/news-

events/events/online-info-session-8-december-2021-new-action-capacity-building-field-vocational-education-and_en

• Renforcement des capacités dans le domaine de l'enseignement et de la formation professionnels (EFP) sur

FTOP- Funding & tenders (europa.eu) + Modèle de proposition standard (parties A et B) + tableau budgétaire +

modèle de convention de subvention

• Guide du programme: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-11/2022-erasmusplus-programme-

guide_fr.pdf

• Comment participer: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-

participate/1

• Manuel en ligne de FTOP : https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Online+Manual +

Online manual (version pdf)

• Section aide de FTOP : https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support

• Le portail des opportunités de financement et d'appels d'offres pour les débutants (enregistrement du webinaire):

https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/other/event210527.htm

• Petit guide du système de soumission: https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-

opportunities/display/IT/Submission+system

• Vidéos tutorielles https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/how-get-grant_en

Liens utiles

https://www.eacea.ec.europa.eu/news-events/events/online-info-session-8-december-2021-new-action-capacity-building-field-vocational-education-and_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/erasmus-edu-2022-cb-vet;callCode=null;freeTextSearchKeyword=capacity%20building%20in%20the%20field;matchWholeText=true;typeCodes=0,1,2;statusCodes=31094501;programmePeriod=null;programCcm2Id=null;programDivisionCode=null;focusAreaCode=null;destination=null;mission=null;geographicalZonesCode=null;programmeDivisionProspect=null;startDateLte=null;startDateGte=null;crossCuttingPriorityCode=null;cpvCode=null;performanceOfDelivery=null;sortQuery=sortStatus;orderBy=asc;onlyTenders=false;topicListKey=topicSearchTablePageState
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-11/2022-erasmusplus-programme-guide_fr.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Online+Manual
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/support
https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/other/event210527.htm
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Submission+system
https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/how-get-grant_en


• Partie A : Subvention demandée. Le montant de la partie A doit correspondre à la

contribution de l'UE demandée dans le tableau budgétaire (ne peut être supérieur à

400.000 € au total).

• Partie B:

Il s'agit d'un modèle. Vérifiez les parties que vous devez remplir :

• n/a préfixe forfaitaire (doit être complété)

• n/a Subventions forfaitaires (ne pas remplir)

• 5.1 Éthique et 5.2 Sécurité (ne pas remplir)

Remplissez la partie B sur la base des informations du guide du programme :

• Traitez chaque point d'orientation du guide du programme sous les 4 critères d'attribution.

• Au moins 3 lots de travaux

• Soutien financier à des tiers non éligible

CONSEILS



CONSEILS

Partie B 

Traiter chaque point d'orientation du guide du programme sous les 4 critères d'attribution. 

Guide du programme Erasmus+



• Les partenaires doivent être pertinents pour votre proposition et correspondre aux

exigences de l'appel. Toutes les organisations participantes doivent avoir un PIC (si le

PIC n’est pas encore validé au niveau de la demande, cela ne pose pas de problème).

• Assurez-vous que la partie B - Description technique ne dépasse pas 70 pages, car

le texte des pages excédentaires ne sera pas visible pour les évaluateurs.

• Vérifiez à l'avance la configuration recommandée du système.

• Validez et soumettez le formulaire bien à l'avance (au moins 48 heures avant la date

limite). Vous pourrez mettre à jour votre proposition jusqu'à la clôture de l'appel et

soumettre la version mise à jour.

CONSEILS


