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Étapes préliminaires
Où ?
• Les candidatures doivent être soumises via le portail de financement et d'appels 

d'offres de la Commission européenne (FTOP) en utilisant le système de soumission du 
portail

Qui ?
• Les propositions doivent être créées et soumises par une personne de contact de 

l'université coordinatrice
Quand ?
• Date limite : Consultez le portail de financement et d'appels d'offres (FTOP) pour plus 

de détails

Il est fortement recommandé aux candidats de soumettre leurs propositions le plus tôt 
possible et au moins 48 heures avant la date limite de l'appel.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home


Étapes préliminaires

1

2
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Consultez la présentation: Comment trouver et 
postuler à des opportunités de financement

Obtenez plus de conseils sur le fonctionnement du portail des opportunités de 
financement et d'appels d'offres dans le manuel en ligne F&TP et le manuel 
d'utilisation de la soumission de propositions, Formulaires de proposition - IT 
How To, sur Comment participer et obtenir de l'aide.

Lisez attentivement les informations sur les rôles et 
les droits d'accès et décidez des personnes qui 
géreront l'application

https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/how-get-grant_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/how-get-grant_en
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Online+Manual
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/it-manuals/user-manual_sep_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/it-manuals/user-manual_sep_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Proposal+forms
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Proposal+forms
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/how-to-participate/1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks?callType=1&programmePeriod=2021-2027&frameworkProgramme=45876777
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Roles+and+access+rights
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Roles+and+access+rights


Appel à propositions 
NDICI-2024-MOBAF sur FTOP

Funding and Tenders Portal of the European Commission (F&TP)
 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home


Recherchez par 
mots-clés, par 
exemple MOBAF

Sélectionnez 2021-
2027 comme 
période de 
programmation

Appel à propositions 
NDICI-2024-MOBAF sur FTOP



Cliquez sur « 
Programme de 
mobilité intra-africaine 
» pour ouvrir l’appel

Appel à propositions 
NDICI-2024-MOBAF sur FTOP



Sélectionnez « Afficher 
plus » sous « 
Conditions du sujet et 
documents » pour 
trouver tous les 
documents importants, 
y compris l’appel et les 
modèles.

Appel à propositions 
NDICI-2024-MOBAF sur FTOP



Appel à propositions 
NDICI-2024-MOBAF sur FTOP



Comment démarrer 
le processus de soumission

Une fois que vous avez trouvé l'appel et lu toutes les informations 
pertinentes, vous pouvez commencer le processus de soumission de la 
candidature.



Sélectionnez « OK » 
pour confirmer que 
vous postulez au 
programme de 
mobilité académique 
intra-africaine 2024

Comment démarrer 
le processus de soumission



Étapes de soumission d'une proposition

Se connecter

Sélection des 
sujets

Créer une 
proposition

Participantes

Formulaires 
de 
proposition

Soumettre



CONNEXION 
Pour accéder au système et démarrer votre soumission

1. En tant que candidat : un identifiant UE valide
2. Votre organisation dispose d'un PIC (code 
d'identification du participant) à 9 chiffres

Après avoir sélectionné le bouton de soumission
dans le portail, il vous sera demandé de
saisir votre identifiant UE

Saisissez votre adresse e-mail dans le champ prévu à cet 
effet, puis cliquez sur le bouton Suivant.
Vous serez invité à saisir votre mot de passe.



14

Pas de connexion UE => créer un compte 
Pas de PIC => enregistrer votre organisation

Dès la première page du portail, 
en bas, vous trouverez toutes les 
ressources nécessaires pour créer 
un compte ou enregistrer votre 
organisation afin d'obtenir un PIC

Connexion UE et numéro PIC

Votre organisation 
est-elle déjà 
enregistrée ?

Découvrez-le ici

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register-search?isExactMatch=true&type=ORGANISATION&order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=lastModified


Saisissez
le numéro 
PIC du 
demandeur 
principal

Créer une proposition



Remplissez 
toutes les 
informations 
de la personne 
de contact 
principale

Créer une proposition



Remplissez 
l'acronyme, le 
résumé et enregistrez 
pour passer à l'étape 
suivante

Créer une proposition



Les partenaires peuvent 
être ajoutés à l'icône 
appropriée. Si vous la 
sélectionnez, vous 
devrez rechercher son 
PIC et suivre les étapes 
suivantes.

Participants



1) Recherche avec le 
numéro PIC

Participants

2) Utiliser 
l’organisation comme 
partenaire, même si le 
PIC n’est pas validé



3) Entrez le nom du 
contact et les 
coordonnées des 
partenaires

Participants

4) Continuez avec les 
mêmes étapes pour 
chaque partenaire ou 
partenaire associé

Les modifications ne seront appliquées 
qu'après avoir cliqué sur le bouton 
« Enregistrer les modifications ».



Une fois cliqué sur le 
bouton « enregistrer » :
1. « Modifier les 
formulaires » pour plus 
de détails sur les 
partenaires
2. Attention –
Informations envoyées 
au partenaire ajouté sur 
son implication

Participants

1 2



Formulaires de proposition
Formulaires d'édition (Partie A)
• Formulaires administratifs sur :

1.Informations générales
2.Participants
3.Budget
4.Autres questions (n.a.)

Proposition et annexes :
• Partie B – Description de l'action
• Calculatrice (tableau budgétaire)
• Liste des projets antérieurs
• Liste des programmes académiques



Formulaires de proposition

modifier la partie A



modifier et 
compléter le 
formulaire 
électronique

Pour naviguer entre les 
différentes sections du 
formulaire de demande

Formulaires de proposition



Modifier les formulaires de 
candidature
1. Informations générales
• Acronyme

• Titre
• Durée
• Mots clés fixes

• Résumé
• Proposition précédente

• Déclarations

Formulaires de proposition



Les mots clés fixes sélectionnés 
doivent correspondre au(x) 
secteur(s) (c'est-à-dire au(x) 

thème(s)/domaine(s) d'intérêt) 
des priorités d'investissement 
de Global Gateway abordées 

dans votre proposition.

Formulaires de proposition



Proposition précédente

Si une proposition 
précédente a été 
soumise dans l'appel 
2023, veuillez saisir 
son numéro

Formulaires de proposition



Remplissez les champs 
de déclaration

Formulaires de proposition



Modifier les formulaires de candidature
2. Participants
• Données de l'organisation
• Services effectuant les travaux
• Principal contact (via les coordonnées 

des participants avant « modifier les 
formulaires »)

 À remplir pour chaque partenaire

Formulaires de proposition



Modifier les formulaires de candidature
3. Budget 
• Le maximum est de 1 450 000 EUR 
• Montant indicatif par partenaire

o Tout au coordinateur
o Part par partenaire

• Cohérence du montant avec le montant 
de la subvention demandée tel que 
calculé dans l'annexe 2 - Calculatrice

Formulaires de proposition



Les informations obligatoires sont 
manquantes ou la valeur est 
incorrecte par rapport aux critères 
d'éligibilité de l'appel. La proposition 
ne peut pas être soumise tant que 
ces erreurs ne sont pas corrigées.

Informations manquantes, ne 
bloquant pas la soumission. 
Idéalement, il faudrait y remédier en 
corrigeant les informations fournies

Alerte

Erreur

Formulaires de proposition



Description de l'action :
• Partie B (comprend un 

modèle pour la liste des 
projets précédents)

• Calculateur de budget
• Liste des programmes 

académiques

Formulaires de proposition



erreur courante : utilisation de mauvais modèles => REJETÉ !

Partie B – Description technique (avec liste 
des projets antérieurs)

Calculatrice

Liste des programmes académiques

Formulaires de proposition



Téléchargez tous les documents 
nécessaires de la partie B –
Description de l'action :
• Documents obligatoires
• Documents facultatifs

Valider et soumettre la 
proposition

Formulaires de proposition



Soumission de la proposition

S'il y a des avertissements 
qui ne bloquent pas la 
soumission, vous pouvez 
toujours soumettre la 
proposition, mais vous 
devez fournir une 
explication.



Soumission de la proposition

Une fois la proposition soumise, vous disposez des options suivantes, 
notamment la mise à jour de la proposition avant la date limite



Conditions d'application

Vérifiez la conformité de la proposition avec les critères de l'appel à propositions
(Section 4 - Calendrier et délais ; Section 5 - Admissibilité et documents, Section 11
- Comment soumettre une candidature)

 Soumettez la candidature par voie électronique via le système de soumission
électronique F&TP

 Utilisez les formulaires fournis dans le système de soumission
 Soumettez une candidature complète contenant toutes les parties et annexes

obligatoires
 Respectez la limite de pages pour la partie B du formulaire de candidature (70

pages maximum)
 Respectez le délai



Conditions d'application

Vérifier la conformité de la proposition/du consortium avec les critères du
programme

 Critères d'éligibilité (section 6)
 Capacité financière et opérationnelle et exclusion (section 7)
 Critères d'attribution (section 9)



Éviter les erreurs les plus courantes

 Soumettre une proposition de bourse, car cet appel à propositions est ouvert uniquement aux
consortiums d'établissements d'enseignement supérieur, et non aux particuliers

 E-mails et numéros de téléphone incorrects
 Annexes jointes incorrectes
 Informations erronées/manquantes sur les organisations partenaires dans la PARTIE A

(formulaire électronique) - PARTIE B (description)
 Divergences dans les sections Budget - Budget - PARTIE A (formulaires administratifs) et PARTIE B

(Annexe 2 - Calculatrice)
 Pages en trop dans la PARTIE B, respectez la limite de 70 pages max

N'oubliez pas : soumettez votre candidature bien avant la date limite !



Liens et documents de référence

 Regulation (EU) 2021/947 of the European Parliament and of the Council of 9 June 2021 establishing the 
Neighbourhood, Development and International Cooperation Instrument – Global Europe

 Commission Decision on the Intra-Africa Academic Mobility Scheme (2022-2024)

 Decision on the Intra-Africa Funding Mechanism - unit contributions

 Global Gateway in Sub-Saharan Africa

 List of Global Gateway Flagship Projects at country or regional level

 NDICI-2024-MOBAF Call Page on FTOP

 Website - Intra-Africa Academic Mobility Scheme (2022-2027)

 List of ongoing Intra-Africa projects

 Intra-Africa Project and Mobility Management Cluster Meeting: Conclusions from Workshops

 Brochure: Selection Results 2023 and Statistics on the previous Intra-Africa Academic Mobility Scheme:

 Intra-ACP academic mobility scheme - Scholarship holders’ impact survey results - 2020

https://www.eacea.ec.europa.eu/document/download/cd93ca39-db48-4334-aebe-8bbe2b82a8df_en?filename=country_regional%20GG%20flagships.pdf
https://international-partnerships.ec.europa.eu/document/download/c22124f9-36ea-4497-9bc4-37bb6d4d4c3b_en?filename=aap-2022-2024-c2022-7113-sub-saharan-africa-part1_en.zip
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/ndici/guidance/unit-cost-decision_ndici-mobaf_en.pdf
https://commission.europa.eu/strategy-and-policy/priorities-2019-2024/stronger-europe-world/global-gateway/eu-africa-global-gateway-investment-package_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/document/download/cd93ca39-db48-4334-aebe-8bbe2b82a8df_en?filename=country_regional%20GG%20flagships.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/NDICI-2024-MOBAF?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094501,31094502&frameworkProgramme=45876777
https://www.eacea.ec.europa.eu/grants/2021-2027/intra-africa-academic-mobility-scheme_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/scholarships/intra-africa-scholarships_en
https://wayback.archive-it.org/12090/20210123124202mp_/https:/eacea.ec.europa.eu/intra-africa/news/project-and-mobility-management-cluster-meeting-conclusions-workshops_en
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/f3926559-1d63-11ef-a251-01aa75ed71a1/language-en?WT.mc_id=Searchresult&WT.ria_c=64310&WT.ria_f=6557&WT.ria_ev=search&WT.URL=https%3A%2F%2Fwww.eacea.ec.europa.eu%2F
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/8a4dddf9-c7dd-11ea-adf7-01aa75ed71a1


Bonne chance!

© European Union 2021

Slide 1 and slide  29 Image, source: © European Union, Adobestock

Pour toute question contactez-nous au: EACEA-IntraAfrica-IntraACP@ec.europa.eu 

Centre d'assistance F&TP :
EC-FUNDING-TENDER-SERVICE-DESK@ec.europa.eu

+32 2 29 92222

mailto:EACEA-IntraAfrica-IntraACP@ec.europa.eu
mailto:EC-FUNDING-TENDER-SERVICE-DESK@ec.europa.eu
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